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CAMARA DE VEREADORES DE CARLOS BARBOSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

SOLICITACAO N.2 11/2024
OBJETO: SERVICO DE GRAFICA PARA O ANO DE 2024

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo tem por objeto a contratacdo de empresa para realizacdo do servico de grafica

a seguir descrito:

1) SERVICO DE GRAFICA COPIA DE DOCUMENTOS:

- Impressdo folha comum do tipo A4 preto e branco Unidade - Sem estimativa;

- Impressdo folha comum do tipo A4 colorido Unidade - Sem estimativa;

- Cépia em folha comum do tipo A4 preto e branco - Unidade - Sem estimativa;

- Cépia em folha comum do tipo A4 colorido Unidade - Sem estimativa;

- Encadernacdo para folha do tamanho/tipo A4 para até 50 folhas Unidade - Sem estimativa;

- Encadernacdo para folha do tamanho/tipo A4 para até 100 folhas tipo espiral em plastico Unidade - Sem estimativa;

- Encadernagdo para folha do tamanho/tipo A4 para até 300 folhas tipo espiral em plastico Unidade - Sem estimativa;

- Encadernagdo para folha do tamanho/tipo A4 para até 500 folhas tipo espiral em plastico Unidade - Sem estimativa;

- Encadernagéo para folha do tamanho/tipo A6 até 50 folhas tipo espiral em plastico Unidade - Sem estimativa;

- Encadernagdo para folha do tamanho/tipo A6 para até 100 folhas tipo espiral em plastico Unidade - Sem estimativa;

- Impressdao em folha A2 colorida sé frente - MAPAS Unidade - Sem estimativa;

- Impressdo em folha A2 preto e branco sé frente - MAPAS Unidade - Sem estimativa;

- Impressdo em folha A1 colorida sé frente - MAPAS Unidade - Sem estimativa;

- Impressdo em folha A1l preto e branco sé frente - MAPAS Unidade - Sem estimativa;

- Impressdo em folha AO colorida sé frente - MAPAS Unidade - Sem estimativa;

- Impressdo em folha AO preto e branco soé frente - MAPAS Unidade - Sem estimativa.

2) SERVICO DE GRAFICA IMPRESSAO DE CONVITES:

- Impressdo em papel couché 200g, tamanho 20x10cm, cor 4x0 (colorido s6 frente) - CONVITES E OUTROS - Unidade - Até 800 unidades ao
ano;

3) SERVICO DE GRAFICA IMPRESSAO DE FOLDER SOMENTE FRENTE:

- Impressdo em papel couché 150g, tamanho 15x21cm, para colorido frente - PANFLETOS E OUTROS - Unidade - Até 500 unidades ao ano;
4) CARTAZ PUBLICITARIO:

- Impressdo em papel couché 200g, tamanho A3, Cor 4x0 (colorido sé frente) - CARTAZES - Unidade - Até 70 unidades ao ano;

5) IMPRESSAO EM PAPEL COUCHE 150G, TAMANHO 20x30CM, COR 4x0, COLORIDO, SOMENTE FRENTE:

- Impressdo em papel couché 150g, tamanho 20x30cm, cor 4x0 (colorido s6 frente) - MOCOES, CERTIFICADOS E OUTROS - Unidade - Até 80
unidades ao ano;

6) SERVICO DE GRAFICA IMPRESSAO DE FOLDER, COLORIDO, FRENTE E VERSO, TAMANHO 15X21CM, EM PAPEL COUCHE 150G:

- Impressdo em papel couché 150g, tamanho 15x21cm, para colorido frente - PANFLETOS E OUTROS - Unidade - Até 500 unidades ao ano;
7) FLYER EM PAPEL COUCHE 150G, TAMANHO 20x10CM, COLORIDO, SOMENTE FRENTE — Até 500 unidades ao ano;

8) FLYER EM PAPEL COUCHE 150G, TAMANHO 20x10CM, COLORIDO, FRENTE E VERSO — Até 500 unidades ao ano.

Os servicos deverdo ser realizados conforme necessidade de utilizacdo e solicitacdo realizada por
servidores da Camara de Vereadores, apenas de forma esporadica, em situacdes especificas, em que
sejam necessarias e ndo se possua meios para elaboracdo na Camara de Vereadores.
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O item acima descrito ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Resolugdo de Mesa n.2
4/2023, caracterizando-se como comum, de acordo com justificativa constante no Estudo Técnico
Preliminar (ETP).

A estimativa da quantidade é realizada de acordo com as descri¢gdes acima.

A formalizacdo da aquisicdo se dara por meio de emissdo de Ordem de Compra e Nota de
Empenho, sendo esta ultima o instrumento habil a substituir a elaboracdo de contrato administrativo,
pois se trata de procedimento de dispensa de licitacdo em razao do valor, nos termos do art. 75, inciso I,
e 95, inciso |, da Lei 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo de fundamenta nos motivos constantes no Item 1 do ETP, tendo em vista a impor-
tancia de disponibilizar uma ferramenta alternativa de impressdo e/ou cdpia, caso a demanda ou tipo de
documento ndo comporte os equipamentos disponiveis no Poder Legislativo. No mesmo sentido, é o
servico de gréfica de encadernacao solicitada, pois ndo dispomos do material necessario para realizacdo
de tal servico na Cdmara de Vereadores.

Além disso, os servicos de grafica “cépia de documentos” solicitados serdo utilizadas apenas de
forma esporadica, em situacdes especificas, em que sejam necessarias ser realizadas e ndo se possua
meios para realizacdo na Camara de Vereadores. Também, para o caso de ocorrer algum problema
operacional com a impressora da Camara de Vereadores, ja que sé dispomos de uma que é locada, é
necessario haver o servi¢o contratado para que seja possivel utilizd-lo em uma situacdo de emergéncia,
ndo prejudicando, assim, as atividades administrativas e legislativas da Cdmara de Vereadores.

Os demais servicos de grafica solicitados se justificam pelos seguintes motivos:
a) SERVICO DE GRAFICA IMPRESSAO DE CONVITES se justifica no sentido para que se possa convidar formal e oficialmente autoridades e
demais pessoas, atendendo também a demanda de chamar pessoas ilustres homenageadas em sessdes comemorativas;
b) SERVICO DE GRAFICA IMPRESSAO DE FOLDER, panfletos, e outros, e FLYER, é necessaria para a divulgacdo dos programas e eventos
promovidos pela Camara de Vereadores, instigando as pessoas da comunidade a participar;
c) CARTAZ PUBLICITARIO é necessaria para divulgacdo dos programas e eventos promovidos pela Camara de Vereadores, instigando as
pessoas da comunidade a participar;
d) IMPRESSAO EM PAPEL COUCHE 150G, TAMANHO 20x30CM, COR 4x0, COLORIDO, SOMENTE FRENTE, para MOCOES, CERTIFICADOS E
OUTROS, se justifica no sentido de providenciar a impressao dos seguintes documentos da forma adequada, considerando que ndo ha
equipamento para tanto disponivel no Poder Legislativo, e eles servem para possibilitar a realizagdo de homenagens a pessoas importantes
da comunidade, conforme proposi¢des realizadas por vereadores e aprovadas em plenario.

Assim, resta evidente o interesse publico envolvido na contratacado, visto que o servico é necessa-
rio para garantir a continuidade dos trabalhos realizados na Camara de Vereadores, e atender devida-
mente a todas as demandas necessarias ao correto andamento das atividades administrativas e legislati-
vas. Por oportuno, registra-se que a contratagao é realizada anualmente no Poder Legislativo Barbosen-
se, todo inicio de ano, a fim de abranger os demais meses, de forma a garantir o servico, caso seja neces-
sario utilizad-lo, até o final do ano, pelo mesmo procedimento licitatério, no caso, de dispensa de licita-
¢do, considerando o baixo custo.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo proposta é a aquisicao do produto pretendido através da emissao de ordem de compra
e respectiva nota de empenho para o fornecedor vencedor da pesquisa de precos no presente
procedimento, de acordo com a proposta mais vantajosa, suprindo a necessidade da Camara de
Vereadores, e considerando os requisitos dispostos neste documento, no Estudo Técnico Preliminar, nas
disposicdes da legislacdo vigente e o disposto na Resolugdo de Mesa n.2 4/2023.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Primeiramente, registra-se que os itens, objetos do presente procedimento, tém natureza de
bens comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 62, inciso Xlll, da
Lei 14.133/2021.

Para fornecimento/presta¢do dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar_os seguintes documentos, a fim de demonstrar que estd apto a fornecer o objeto
pretendido ao 6rgado publico, no prazo maximo de 2 dias tteis apds convocados:

a) Inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Certidao negativa de débitos federais;

c) Certidao negativa de débitos estaduais;

d) Certiddo negativa de débitos municipais.

Ainda, o fornecedor deverd estar apto dentro das condi¢cGes gerais de contratacdo para com
entes publicos, nos termos da lei, estando ciente de que o servico de grafica em andlise deverd ser
realizado somente conforme a necessidade de utilizacdo e solicitacdo realizada por servidores da Camara
de Vereadores, atendendo as demais especificagdes constantes nos Itens 1 e 2 do ETP e 1 e 2 deste
Termo, no que se refere a forma do servigo a ser prestado pelo fornecedor.

Por fim, salienta-se que a aquisi¢do sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, pois de
baixo custo, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/21.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O objeto de aquisicao deste Termo de Referéncia deve ser executado nos exatos termos de sua
definicdo constante no Item 1, e atendendo aos requisitos constantes no Item 4, estando o fornecedor
contratado obrigado a comecar a fornecer o produto adquirido pela Camara apds emissao da Ordem de
Compra e da respectiva Nota de Empenho, conforme a necessidade de consumo e demais condi¢des ja
referidas. Ndo serdao aceitas as conclus6es dos servicos de grafica, caso, no ato de entrega, contenham
defeito e/ou n3o atenda a defini¢do exata do solicitado pela Camara de Vereadores, as demais especi-
ficagcdes constantes no ETP, neste Termo de Referéncia, e/ou na Ordem de Compra respectiva, deven-
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do o Fornecedor providenciar, por sua conta, a substituicao e entrega do servigo conforme solicitado.
Caso nao execute o servico conforme solicitado, havendo inexecugao parcial ou total, aplicam-se as
disposicoes referentes as infragdes e san¢gbes administrativas, e formalizagao de contratos administra-
tivos, constantes nos artigos 90 e 155 e seguintes da Lei 14.133/21, podendo ser canceladas a Ordem
de Compra e a Nota de Empenho respectiva em sendo o caso.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Em relagdo a gestdo e fiscalizacao do fornecimento do produto adquirido, no entorno do ano de
2024, por semelhanca a gestdo e fiscalizacdo de contratos administrativos, segue-se o disposto na
Resolugdo de Mesa n.2 5/2023, que “Indica Gestor de Contrato e Fiscal de Contrato na forma da Lei
Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021 e Resolucdo de Mesa n.° 04, de 21 de dezembro de 2023, no
ambito da Camara de Vereadores de Carlos Barbosa e da outras providéncias.”.

Logo, restam nomeados os servidores expressos na Resolucdo acima citada, quais sejam, o servi-
dor Wiliam Irani Giacomelli, para a gestdo, e a servidora Joseane Longo, para fiscaliza¢do, do fornecimen-
to do produto adquirido no entorno do ano de 2024.

7. DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado, conforme cronograma do setor contabil, por meio de ordem
bancéria, para crédito em banco, devendo a agéncia e conta-corrente serem indicadas pelo fornecedor
contratado, sendo efetuada retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio de processo de dispensa de licitacdo em razdo do valor,
uma vez que, pelo baixo custo, a aquisicdo do objeto pela Camara de Vereadores se enquadra em tal mo-
dalidade, com fundamento no art. 75, Il, Lei 14.133/2021. Ainda, o fornecedor devera demonstrar apti-
dao para atender ao objeto demandado, na forma mencionada no pardgrafo segundo do Item 4, referen-
te aos requisitos da contratagao, apresentando a documentacgao ali exposta, sendo vencedor aquele que
apresentar a proposta mais vantajosa.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado para a aquisicao almejada foi identificado por meio de pesquisa de pregos
realizada no inicio deste procedimento, sendo utilizados como parametros: pesquisa direta com
fornecedores da regidao que atuam em ramo compativel com o servico a ser contratado.

Da pesquisa de precos acima descrita, obtiveram-se os valores descritos na tabela a seguir:

PRODUTO ORCADO | UNIDA | ESTIMATIVA DE ORC. 1 ORC. 2 ORC. 3 MENOR PRECO | TOTAL
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DE

QUANTIDADE

(RG — Gustavo Guerra)

(Atelier do Impresso Ltda.)

(Kaefer Grafica)

Impressdao em papel
couché 150g, tamanho
20x30cm, cor 4x0 (colorido
s6 frente) — MOGOES,
CERTIFICADOS E OUTROS

Unidad

Até 80 unidades ao
ano

R$ 2,50

RS 3,00

RS 4,00

RS 2,50

RS 200,00

Impressdo em papel
couché 200g, tamanho
20x10cm, cor 4x0 (colorido
sé frente) —

CONVITES E OUTROS

Unidad

Até 800 unidades ao
ano

R$ 0,90

RS 1,16

RS 1,50

R$ 0,90

RS 720,00

Impressdo em papel
couché 150g, tamanho
15x21cm, para colorido
frente — PANFLETOS E
OUTROS

Unidad

Até 500 unidades ao
ano

R$ 1,25

RS 1,50

RS 2,00

R$ 1,25

RS 625,00

Impressdo em papel
couché 150g, tamanho
15x21cm, para colorido
frente e verso —
PANFLETOS E OUTROS

Unidad

Até 500 unidades ao
ano

RS 2,50

RS 3,00

RS 4,00

RS 2,50

RS
1.250,00

Impressdo em papel
couché 150g, tamanho
20x10cm, para colorido
frente — FLYERS E OUTROS

Unidad

Até 500 unidades ao
ano

R$ 0,85

RS 1,00

RS 1,50

RS 0,85

RS 425,00

Impressdao em papel
couché 150g, tamanho
20x10cm, para colorido
frente e verso — FLYERS E
OUTROS

Unidad
e

Até 500 unidades ao
ano

R$ 1,70

RS 2,00

RS 3,00

R$ 1,70

RS 850,00

Impressdo em papel

couché 200g, tamanho A3,
Cor 4x0 (colorido s6 frente)
— CARTAZES PUBLICITARIOS

Unidad
e

Até 70 unidades ao
ano

RS 4,00

RS 5,50

RS 7,00

RS 4,00

RS 280,00

SERVICO DE GRAFICA
COPIA DOCUMENTOS:
Impressdo folha comum do
tipo A4 preto e branco

Unidad
e

Sem estimativa

R$ 0,15

RS 1,00

RS 0,20

R$ 0,15

R$ 0,15

Impressdo folha comum do
tipo A4 colorido

Unidad
e

Sem estimativa

R$ 0,75

RS 3,00

RS 0,90

R$ 0,75

R$ 0,75

Copia em folha comum do
tipo A4 preto e branco

Unidad
e

Sem estimativa

R$ 0,25

RS 0,20

R$ 0,25

R$ 0,25

Copia em folha comum do
tipo A4 colorido

Unidad
e

Sem estimativa

R$ 0,90

R$ 0,90

RS 0,90

RS 0,90

Encadernagdo para folha
do tamanho/tipo A4 para
até 50 folhas

Unidad
e

Sem estimativa

RS 3,50

RS 5,00

RS 3,50

RS 3,50

Encadernagdo para folha
do tamanho/tipo A4 para
até 100 folhas tipo espiral

Unidad

Sem estimativa

RS 4,00

R$ 9,00

RS 4,00

RS 4,00
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em plastico

Encadernagdo para folha Unidad | Sem estimativa RS 4,50 - RS 18,00 RS 4,50 RS 4,50
do tamanho/tipo A4 para |e
até 300 folhas tipo espiral
em plastico

Encadernagdo para folha Unidad | Sem estimativa RS 6,00 - - RS 6,00 RS 6,00
do tamanho/tipo A4 para |e
até 500 folhas tipo espiral
em plastico

Encadernagdo para folha Unidad | Sem estimativa RS 2,00 - RS 5,00 RS 2,00 RS 2,00
do tamanho/tipo A6 até 50 | e
folhas tipo espiral em
plastico

Encadernacdo para folha | Unidad |Sem estimativa RS 3,00 - RS 9,00 RS 3,00 RS 3,00
do tamanho/tipo A6 para |e
até 100 folhas tipo espiral

em plastico
Impressdo em folha A2 Unidad | Sem estimativa RS 10,00 - RS 12,00 RS 10,00 RS 10,00
colorida sé frente - MAPAS | e
Impressdo em folha A2 Unidad |Sem estimativa RS 8,50 - RS 10,00 RS 8,50 RS 8,50
preto e branco so6 frente- | e
MAPAS
Impressdo em folha Al Unidad |Sem estimativa RS 14,00 - RS 14,00 RS 14,00 RS 14,00
colorida so frente - MAPAS | e
Impressdo em folha Al Unidad |Sem estimativa RS 11,90 - RS 11,00 RS 11,90 RS 11,90
preto e branco so6 frente- | e
MAPAS
Impressdo em folha AQ Unidad |Sem estimativa RS 26,00 - RS 20,00 RS 26,00 RS 26,00
colorida sé frente - MAPAS | e
Impressdo em folha AO Unidad |Sem estimativa RS 22,10 - RS 17,00 RS 22,10 R$ 22,10
preto e branco so6 frente- | e
MAPAS
TOTALGERALDO | RS 117,55 - RS 155,20 R$ 117,55 R$ 117,55
SERVICO ORCADO,
CONSIDERADOS
APENAS OS VALORES
UNITARIOS:

*Apenas do Servico de
Grafica Copias de
Documentos.

Em atencdo ao artigo 69, inciso XXIlI, alinea i, da Lei 14.133/21, registra-se que os documentos
que ddo suporte a pesquisa de pregos estdao anexos no procedimento, e os pre¢os unitdrios referenciais
constam na tabela acima.

Conforme justificativa anexa no procedimento, ndo foi possivel realizar pesquisa dos itens no
Licitacon e em sites de amplo dominio, tendo em vista a especificidade de cada um dos itens, tornando
invidvel e insatisfatoria a sua pesquisa de forma genérica em bancos de precos publicos. Dessa forma, foi
realizada pesquisa direta com os seguintes fornecedores locais, também conforme justificativa anexa no
procedimento:
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FONTE DE PESQUISA FORNECEDORES CONSULTADOS DATA DA PROPOSTA LOCALIZACAO
PESQUISA DIRETA Orgamento 1: RG Color Print — Gustavo | 28/02/2024 Carlos Barbosa/RS
FORNECEDOR Guerra
PESQUISA DIRETA Orgamento 2: Atelier do Impresso Ltda. |23/02/2024 Carlos Barbosa/RS
FORNECEDOR
PESQUISA DIRETA Orgcamento 3: Kaefer Gréfica 27/02/2024 Carlos Barbosa/RS
FORNECEDOR

Dessa forma, em atencdo ao disposto no art. 15 da Resolucdo de Mesa n.2 4/2023, que “Institui
normas para o procedimento administrativo relativo a licitacdes e contratos administrativos na Camara
de Vereadores de Carlos Barbosa”, considera-se o valor estimado da contratacao o MENOR PRECO dos
valores obtidos na pesquisa de pregos, ou seja, o menor valor cotado dentre os fornecedores
pesquisados, apontados na primeira tabela acima, pois mais vantajoso e compativel com o praticado
pelo mercado correspondente.

Entretanto, no que se refere ao “SERVICO DE GRAFICA COPIA DE DOCUMENTOS”, que inclui
diversos itens em torno de cdépia, impressdo e encadernacdo, em que pese o valor estimado da
contratacdo também seja o menor preco, o valor a ser empenhado para o ano é de RS 3.000,00 no
referido item, tendo em vista que ndo hd estimativa de quantidade a ser utilizada, pois é solicitado
apenas em caso de necessidade. Em anos anteriores, no referido item, foi empenhado o valor de RS
2.500,00, contudo, como ha previsao de itens novos neste procedimento, sendo possivel que sejam
necessarias as suas solicitagcdes, por cautela, necessario se empenhar um valor um pouco maior, para
caso se precise utilizar, o valor ja esteja reservado.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da Dotacdo
Orcamentdria 1018 — Serv. Terc. - Impressos Graficos (107 — Outros Servicos Terceiros — P. Juridica).

Carlos Barbosa, 29 de fevereiro de 2024.

Beatrice Oliveira da Silva, Regiane Cavalli Casagrande,
Agente Administrativa Presidente da Camara de Vereadores.
da Camara de Vereadores.
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