CARLOS BARBOSA -RS
SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

PEDIDO DE COMPRA / SERVICO 002854/2025

EMISSAO: 17/11/2025

SECRETARIA: CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

TIPO DO PEDIDO: DISPENSA/INEX - CAMARA DE VEREADORES ( N° 000000/0000)
SOLICITANTE: BEATRICE OLIVEIRA DA SILVA

1. OBJETIVO DO PEDIDO
Servigo de grafica de impresséo de agendas executivas.

2. QUANTIDADE DE SERVICO / MATERIAIS A SER CONTRATADA

Lote/ltem Unid Quantidade Produto / Descricéo
000/001 UN 16,00 00100844 - SERVICO DE GRAFICA

Descrigao adicional:

SERVICO DE GRAFICATIPO IMPRESSAO DE AGENDA EXECUTIVA ESF:ECIFICAQN) CAPAE CONTRA CAPADURA PERSONALIZADA COM LAMINACAO FOSCA
E ACABAVENTO EMWIRE-O, ESPIRAL MIOLO 4X4 SULFITE 75G PADRAO, SENDO UMA FOLHA PARA CADA DIA DA SEMANA, EXCETO SABADO E DOMINGO,
COR AZUL, BRANCO, CINZA, PRETO E/OU BEGE, TAVANHO 15 CMX21 CM

Dotagao:Acess0:104 Projeto: 2001 Rubrica: 3390 30 00 000000 Desdobramento: 3390 30 16 010000 Relacionamento: 1.1.5.6.1.07.00.00.00.00 / Banco:Nao
informado
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3. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

3.1 DESCRIGAO DA NECESSIDADE

O objeto do presente procedimento € a contratagdo de empresa para realizagéo do servi¢o de grafica para impressao
de agendas executivas personalizadas para a Camara de Vereadores, conforme a seguinte descricdo: TAMANHO:
15x21CM; CAPA E CONTRA CAPA DURA, COLORIDA E PERSONALIZADA, COM LAMINAGAO FOSCA,
ESPIRAL MIOLO 4x4 SULFITE 75G PADRAO, SENDO UMA FOLHA PARA CADA DIA DA SEMANA, EXCETO SA
E DOMINGO QUE ESTARAO JUNTOS; COR AZUL, BRANCO, CINZA, PRETO E/OU BEGE; ACABAMENTO EM
0.

A contratacdo € necessaria para disponibilizar uma ferramenta de gestédo de tarefas aos vereadores e servidores da
Céamara de Vereadores, tendo em vista que as agendas executivas a serem impressas no servico de grafica em estudo
viabilizam a melhor administragdo das rotinas legislativas e administrativas, possibilitando uma gestdo de tempo eficaz,
considerando também haverem prazos a serem cumpridos, como exemplo, os prazos regimentais.

Assim, resta evidente o interesse publico envolvido na contratagéo, visto que o servigo € necessario para garantir aos
vereadores e servidores do Poder Legislativo uma ferramenta de gestéo de tempo eficaz e melhor administragéo das tarefas
cotidianas e compromissos profissionais.

3.2 ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
A quantidade estimada é da contratagédo de 16 servigos de grafica para impressao de 16 agendas executivas.

3.3 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada ovalor total de R$ 878,40, sendo R$ 54,90 a unidade de cada uma das
16(dezesseis) agendas executivas a serem impressas, considerando o MENOR PRECO encontrado na pesquisa de

precos realizada, tendo em vista o parametro de pesquisa direta com fornecedores e pesquisa de itens semelhantes no
Licitacon, conforme tabelas demonstrativas na Estimativa de Valor da Contratagdo constantes no TR.

3.4 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO
A contratacdo pretendida esta prevista no Plano de Contratagées Anual da Camara de Vereadores, como se vé do ltem
100844 e Sub-item 1610 daquele documento, estando assim alinhada com o planejamento deste Poder Legislativo.

3.5 DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.6 DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugdo proposta é a contratacdo do servigo pretendido através da emissdo de ordem de compra e respectiva nota de
empenho para o fornecedor vencedor da pesquisa de pregos no presente procedimento, considerando os requisitos dispostos
neste documento, as disposi¢cdes da legislagdo vigente e o disposto na Resolugédo de Mesa n.° 4/2023, ja mencionada
anteriormente.

3.7 JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
Nao se vislumbra possibilidade de parcelamento da contratagdo em estudo.

3.8 RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se, com o presente procedimento, assegurar a selecdo da proposta apta a gerar a contratagdo de forma mais
vantajosa para a Camara de Vereadores. Igualmente, almeja-se assegurar tratamento isondmico entre os fornecedores
participantes da pesquisa de precos e demais interessados, bem como a justa competicao, bem como evitar contratagédo com
sobreprego ou com prego manifestamente inexequivel e superfaturamento na aquisigao.

3.9 DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Com base na justificativa e nas especificagdes técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar, e nos anexos constantes
no procedimento (documentacdes referentes a pesquisa de pregos), e na existéncia de planejamento orgamentario para
subsidiar esta contratagéo, declaramos que a aquisi¢éo é viavel, atendendo aos padrdes e pregos de mercado. O objeto pode
ser adquirido por Dispensa de Licitagao, de acordo com o art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021, pelo baixo custo.

3.10 DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Primeiramente, registra-se que os itens, objetos do presente procedimento, ttm natureza de bens comuns, tendo em
vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais
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de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIlll, da Lei 14.133/2021.

Para prestagao do servigo pretendido, os eventuais interessados deverao comprovar que atuam em ramo
de atividade compativel com o objeto do procedimento, bem como apresentar os seguintes documentos, dentre
outros que venham a ser solicitados, a fim de demonstrar que esta apto a fornecer o objeto pretendido ao érgao
publico:

a) Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Certidao negativa de débitos federais;

c) Certidao negativa de débitos estaduais;

d) Certidao negativa de débitos municipais;

e) Certidao negativa de débitos trabalhistas.

Ainda, o fornecedor devera estar apto dentro das condi¢gdes gerais de contratagdo para com entes publicos, nos
termos da lei, estando ciente das especificagbes envolvendo o objeto da contratacdo e descritas neste Estudo e das seguintes
observagoes:

1) As artes (imagem de brasdo oficial, etc), dados e demais informag¢des gerais serdo fornecidas pela Cémara de
Vereadores. Para aprovacao do layout final da agenda personalizada (tanto na parte externa (capa)), quanto da parte interna
(folhas iniciais e padrédo dos dias), a empresa vencedora devera entrar em contato com a Camara de Vereadores.

2) As agendas deverdo ser entregues totalmente finalizadas e de acordo com a ordem a compra, no maximo, até o dia
15/01/2026, na Camara de Vereadores de Carlos Barbosa/RS, na Avenida Presidente Kennedy, 737, Aurora, em Carlos
Barbosa/RS. A Nota Fiscal deve estar em nome da Cémara de Vereadores de Carlos Barbosa/RS (CNPJ: 07.848.478/0001
15).

3) N&o seréo aceitas agendas em desacordo com os requisitos da ordem de compra, devendo as agendas serem entregues
em perfeito estado, sem rasuras e/ou defeitos, e bem finalizadas, sem aberturas, rasgos, sujeiras, manchas, riscos e/ou folhas
rasgadas, ou qualquer outro defeito que impega a adequada utilizagdo. Nesses casos, devera o Fornecedor providenciar,
por sua conta, a substituicdo e entrega do servigo conforme solicitado. Caso ndo execute o servigo conforme
solicitado, havendo inexecugdo parcial ou total, aplicam-se as disposi¢coes referentes as infragbes e sangées
administrativas, e formalizagdo de contratos administrativos, constantes nos artigos 90 e 155 e seguintes da Lei
14.133/21, podendo ser canceladas a Ordem de Compra e a Nota de Empenho respectiva em sendo o caso.

Por fim, salienta-se que a aquisicéo sera realizada por meio de Dispensa de Licitagcao, pois de baixo custo, nos
termos do art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/21.

3.11 ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO

Conforme pesquisa de mercado realizada, para solugéo da necessidade administrativa, objeto do presente Estudo Técnico
Preliminar, vislumbra-se possivel, sob o aspecto técnico e econdmico, a contratacdo de empresa que realize o servico de
grafica de impressdo de agendas executivas personalizadas, ramo de atividade compativel com o objeto da presente
contratagcdo. Nesse sentido, foi realizada pesquisa direta com fornecedores durante a pesquisa de mercado, sendo também
identificados valores de itens semelhantes no Licitacon, para complementar a pesquisa.

A pesquisa fora efetuada com base na Resolu¢do de Mesa n.° 4/2023, que “Institui normas para o procedimento administrativo
relativo a licitagdes e contratos administrativos na Camara de Vereadores de Carlos Barbosa”, a qual regulamentou a Lei
14.133/2021 no ambito do Poder Legislativo Municipal, em 21/12/2023, especialmente no que se refere a pesquisa de pregos
e a definicao de bens de consumo comum e de luxo, conforme obrigatoriedade expressa pela nova legislacao.

3.12 PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
Para a contratagdo pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias no ambito da Camara de Vereadores.

3.13 CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Inexistem contratagbes correlatas e/ou interdependentes.

3.14 POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Exige-se do fornecedor, o cumprimento de boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizagéo e otimizagéo
do uso dos recursos, bem como para a reducéo dos impactos ambientais, visando a preservagéo do meio ambiente.
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4. TERMO DE REFERENCIA

4.1 DEFINIGAO DO OBJETO

O presente Termo tem por objeto a contratacdo de empresa para realizagéo do servigo de grafica de para impressao
de agendas executivas, conforme a seguinte descricido: TAMANHO: 15x21CM; CAPA E CONTRA CAPA DURIJ
COLORIDA E PERSONALIZADA, COM LAMINACAO FOSCA, COM ESPIRAL MIOLO 4x4 SULFITE 75G PA
SENDO UMA FOLHA PARA CADA DIA DA SEMANA, EXCETO SABADO E DOMINGO QUE ESTARAO JUNTOS
AZUL, BRANCO, CINZA, PRETO E/OU BEGE; ACABAMENTO EM WIRE-O.

O servigo acima descrito ndo se enquadra como de luxo, conforme Resolugdo de Mesa n.° 4/2023, caracterizando-se
como comum, de acordo com justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

A quantidade estimada é da contratagdo de 16 servigos de grafica para impressao de 16 agendas executivas.

A formalizagéo da aquisicao se dara por meio de emissao de Ordem de Compra e Nota de Empenho, sendo esta
ultima o instrumento habil a substituir a elaboragéo de contrato administrativo, pois se trata de procedimento de dispensa de
licitagdo em razdo do valor, nos termos do art. 75, inciso I, e 95, inciso |, da Lei 14.133/2021.

4.2 FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratacdo se fundamenta nos motivos constantes no ltem 1 do ETP, tendo em vista que é necessaria para
disponibilizar uma ferramenta de gestao de tarefas aos vereadores e servidores da Cémara de Vereadores, tendo em vista
que as agendas executivas a serem impressas no servigo de grafica em estudo viabilizam a melhor administracéo das rotinas
legislativas e administrativas, possibilitando uma gestdo de tempo eficaz, considerando também haverem prazos a serem
cumpridos, como exemplo, 0s prazos regimentais.

Assim, resta evidente o interesse publico envolvido na contratacao, visto que o servigo € necessario para garantir aos
vereadores e servidores do Poder Legislativo uma ferramenta de gestéo de tempo eficaz e melhor administragéo das tarefas
cotidianas e compromissos profissionais.

4.3 DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugéo proposta é a aquisicao do produto pretendido através da emissdo de ordem de compra e respectiva nota de
empenho para o fornecedor vencedor da pesquisa de pregos no presente procedimento, de acordo com a proposta mais
vantajosa, suprindo a necessidade da Camara de Vereadores, e considerando os requisitos dispostos neste documento, no
Estudo Técnico Preliminar, nas disposi¢des da legislagéo vigente e o disposto na Resolugdo de Mesa n.° 4/2023.

4.4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Primeiramente, registra-se que os itens, objetos do presente procedimento, tém natureza de bens comuns, tendo em
vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais
de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIl, da Lei 14.133/2021.

Para prestagao do servigo pretendido, os eventuais interessados deverdao comprovar que atuam em ramo de
atividade compativel com o objeto do procedimento, bem como apresentar os seguintes documentos, dentre outros
que venham a ser solicitados, a fim de demonstrar que esta apto a fornecer o objeto pretendido ao 6rgao publico:

a) Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Certiddao negativa de débitos federais;

c) Certidao negativa de débitos estaduais;

d) Certidao negativa de débitos municipais;

e) Certidao negativa de débitos trabalhistas.

Ainda, o fornecedor devera estar apto dentro das condigdes gerais de contratagdo para com entes publicos, nos termos
da lei, estando ciente das especificagbes envolvendo o objeto da contratacdo e descritas neste Estudo e das seguintes
observacgoes:

1) As artes (imagem de brasado oficial, etc), dados e demais informacbes gerais serdo fornecidas pela Céamara de
Vereadores. Para aprovagao do layout final da agenda personalizada (tanto na parte externa (capa)), quanto da parte interna
(folhas iniciais e padrao dos dias), a empresa vencedora devera entrar em contato com a Camara de Vereadores.
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2) As agendas deverdo ser entregues totalmente finalizadas e de acordo com a ordem a compra, no maximo, até o dia
15/01/2026, na Camara de Vereadores de Carlos Barbosa/RS, na Avenida Presidente Kennedy, 737, Aurora, em Carlos
Barbosa/RS. A Nota Fiscal deve estar em nome da Camara de Vereadores de Carlos Barbosa/RS (CNPJ: 07.848.478/0001
15).

3) Nao serdo aceitas agendas em desacordo com os requisitos da ordem de compra, devendo as agendas serem entregues
em perfeito estado, sem rasuras e/ou defeitos, e bem finalizadas, sem aberturas, rasgos, sujeiras, manchas, riscos e/ou folhas
rasgadas, ou qualquer outro defeito que impega a adequada utilizagdo. Nesses casos, devera o Fornecedor providenciar,
por sua conta, a substituicdo e entrega do servigo conforme solicitado. Caso nao execute o servigo conforme
solicitado, havendo inexecugdo parcial ou total, aplicam-se as disposi¢coes referentes as infragbes e sanc¢ées
administrativas, e formalizagdo de contratos administrativos, constantes nos artigos 90 e 155 e seguintes da Lei
14.133/21, podendo ser canceladas a Ordem de Compra e a Nota de Empenho respectiva em sendo o caso.

Por fim, salienta-se que a aquisi¢ao sera realizada por meio de Dispensa de Licitagéo, pois de baixo custo, nos termos
do art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/21.

4.5 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.6 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O objeto de contratagao deste Termo de Referéncia deve ser executado nos exatos termos de sua definicdo constante
no objeto da contratagao, e atendendo aos requisitos da contratagcéo ja descritos, estando o fornecedor contratado obrigado a
fornecer o produto adquirido pela Camara apés emissdo da Ordem de Compra e da respectiva Nota de Empenho, em prazo
apontado na definigdo do objeto.

Nao serdo aceitas as conclusées dos servigos de grafica, caso, no ato de entrega, contenham defeito e/ou nao
atenda a definicdo exata do solicitado pela Camara de Vereadores, as demais especificagoes constantes no ETP,
neste Termo de Referéncia, e/lou na Ordem de Compra respectiva, devendo o Fornecedor providenciar, por sua
conta, a substituicdo e entrega do servigo conforme solicitado. Caso ndo execute o servigco conforme solicitado,
havendo inexecugao parcial ou total, aplicam-se as disposigées referentes as infragoes e sangoes administrativas, e
formalizagao de contratos administrativos, constantes nos artigos 90 e 155 e seguintes da Lei 14.133/21, podendo
ser canceladas a Ordem de Compra e a Nota de Empenho respectiva em sendo o caso.

4.7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Em relacdo a gestéo e fiscalizagdo do fornecimento das agendas a serem adquiridas, segue-se o disposto na
Resolucdo de Mesa n.° 8/2025, que “Indica Gestor de Contrato e Fiscal de Contrato na forma da Lei Federal n® 14.133, de 1¢
de abril de 2021, e Resolugdo de Mesa n° 02, de 21 de dezembro de 2023, no dmbito da Camara de Vereadores de Carlos
Barbosa e da outras providéncias.”. Logo, restam nomeadas os servidoras expressas na Resolugdo acima citada, quais
sejam, a servidora Lenice Sberse Nery, para a gestdo, e a servidora Beatrice Oliveira da Silva, para fiscalizagdo, do
fornecimento dos produtos adquiridos.

4.8 CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado, conforme cronograma do setor contabil, por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
devendo a agéncia e conta-corrente serem indicadas pelo fornecedor contratado, sendo efetuada retencéo tributaria prevista
na legislacao aplicavel.

4.9 FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

O fornecedor sera selecionado por meio de processo de dispensa de licitagdo em razdo do valor, uma vez que, pelo baixo
custo, a aquisi¢do do objeto pela Camara de Vereadores se enquadra em tal modalidade, com fundamento no art. 75, Il, Lei
14.133/2021. Ainda, o fornecedor devera demonstrar aptidao para atender ao objeto demandado, na forma mencionada nos
requisitos da contratagéo, apresentando a documentacgéo ali exposta, sendo vencedor aquele que apresentar a proposta mais
vantajosa.

4.10 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Primeiramente, registra-se que, em pesquisa de precos no Licitacon - baseada em compras semelhantes em outros
orgaos publicos, feita com base no art. 23, § 1°, inciso Il, da Lei 14.133/2021 -, foram localizados os seguintes valores, em
aquisi¢des realizadas por outros 6rgéos publicos nos ultimos 12(doze) meses, conforme segue:

. N°
ITEM VALOR FONTE DE ORGAO =
SEMELHANTE UNITARIO PESQUISA FORNECEDOR COMPRADOR LI('EI'I};?‘J%AO DATA ~ MODALIDADE
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Agenda diaria,
capa dura em

courino, com M. F.Machado CM DE Processo de

medidas R$40,00 Licitacon o' o PELOTAS 12025 081052025 o C 0

aproximadas de
15cm de largura e

21 de altura
CMDE
AGENDA A5,
21X15,CAPA  R$8374 Licitacon - SANTA 212025  17/02/2025 Frocessode
CLARADO Dispensa
DURA
suL
AGENDA
PERSONALIZADA
A X Processo de
DA CAMARA . GRAFICA CM DE SAO .
MONCIPALDE  RSS000 Lictacon 3503y iapcos 1012024 2511112024 Dispensa
SAO MARCOS:

(..)

Em pesquisa direta com fornecedores, foram identificados os seguintes valores, conforme planilha completa,
atendendo ao disposto na Resolugédo de Mesa n.° 4/2023 (arts. 12 e seguintes):

PRODUTO MENOR
ORCADO  QUANTIDADE ORG.1 ORG.2 ORG.3 poreg
gERVICO Valor  valor  valor  Valor
GRAFICA unitario: unitario: unitario: unitario:
TAMANHO R$ R$ R$ R$
15X21CM, 5490 6500 7450 54,90
IMPRESSAO

AGENDA 16 unidades

EXECUTIVA,

MODELO Valor  Valor  Valor  Valor
CAPAE total: total: total: total:
CONTRA

CAPA DURA R3 RS R RS

) 878,40 1.040,00 1.192,00 878,40

FORNECEDORES CONSULTADOS:

ORCAMENTO 1 - Fornecedor 1: RG Color Print (Gustavo Guerra)

ORCAMENTO 2 - Fornecedor 2: Grafica JHZ Ltda. (Cores Arte Grafica)

ORCAMENTO 3 - Fornecedor 3: Garigraf Artes Graficas Ltda.

MENOR VALOR: R$ 54,90 A UNIDADE, R$ 878,40 O TOTAL (RG Color Print (Gustavo Guerra))
MEDIA DE PREGOS CALCULADA: R$ 61,42 A UNIDADE

*Considerando todos os valores localizados na pesquisa de pregos.

Ante o exposto, estima-se para a aquisi¢céo almejada o valor total de R$ 878,40, sendo R$ 54,90 a unidade de
cada uma das 16(dezesseis) agendas executivas a serem impressas, considerando o MENOR PRECO encontrado

na pesquisa de precos realizada.

4.11 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera da Dotagdo Orgcamentaria 104 (Material de
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Consumo) — Desdobramento 33903016010000 (Material de Consumo Expediente).
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Resumo das dotagoes

Acesso  Vinculagédo Projeto
(S) = Superavit
104 500 Recursos ndo Vinculados de Inpostos E%Smw ODESERVIQOS DO

3390 30 00 000000

Total pedido
Total disponivel

Disponivel

2.061,56

878,40

2.061,56

17/11/2025 AS 09:24:53 PEDIDO AUTORIZADO POR BEATRICE OLIVEIRA DA SILVA; OBSERVAGCAO: NAO INFORMADA
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